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Kрок 1: Увійдіть в бізнес-кабінет 
 

 

 

new.novaposhta.ua


 

 

 

Якщо договір 
 

 

Kрок 2: У відповідному розділі натисніть 
«Укласти договір» 
 

 

 

 



 

Kрок 3: Робота з фреймом ініціації 
1. У полі «Перевірка коду ЕДРПОУ/ІПН» 
введіть код ЕДРПОУ вашої організації а6о РНОКПП (ІПН), якщо ФОП, оберіть напрямок та предмет 
договору, після чого натисніть на кнопку «Відправити на перевірку». 

 

2. Після натискання, відкриється основна сторінка фрейму, де потрібно заповнити необхідні поля, вони відмічені 
зеленою зірочкою,  інформація про компанію підтягнеться автоматично. 
 



 

 
3. Більшість інформації про організацію або ФОП, того ЕДРПОУ який був введений 
підтягнеться автоматично. Вам же необхідно  заповнити ті поля які залишились 
пустими та доступні до редагування, наприклад «Мобільний телефон», «IBAN», «ПІБ 
Підписанта», «Email EDO».  
Також в залежності від типу Форми властності сторони договору, може бути необхідно 
завантажити необхідні документи, наприклад якщо у введенного ЕДРПОУ Форма 
Власності = АТ, необхідно завантажити Статут 

 
 

 

 

У Випадку якщо Документ вже був заватажений раніше (Вже був укладений договір з 



 

цим Бізнес партнеров, він додасться автоматично, ви побачите що поле стале не 
обов'язковим, має свій код да кнопку праворуч.  
Якщо Ви бажаєте замінити документ який підтягнувся автоматично на свій, Ви можете 
натиснути на цю кнопку та завантажити свій документ.  

 

 
Також слід відмітити що є поля, такі як IBAN, Підписант, які також можуть підтягнути 
існуючі дані на цьому бізнес партнері. Переважно треба обирати з існуючого списку, 
але Ви завжди можете додати інші  

 



 

 

Після заповнення всіх необхідних полів фрейм дозволить натиснути на кнопку 
«Відправити на перевірку» в самому низу. Натискаючи на цю кнопку Ви ініціюєте 
створення договору з Новою поштою.  
Необхідно зачекати поки договір пройде всі необхідні перевірки перед створенням, і 
перед Вами з'явиться вікошко з підписом 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кнопка «Перейти до 
підписання» одразу відкриє 
вікно з сформованным 
проектом договору та 

дозволить підписати його з обраним провайдером ЕДО на фреймі. 

Кнопка «Скопіювати», працює як кнопка «Перейти до підписання», але відкриває 
вікно не одразу, а копіює посилання на сформований проект договору, для того щоб 
була можливість підписати пізніше, або відправити предмет договору уповноваженій 
особі на підпис
 



 

 

 
 
 

 



 

 

На сторінці доступно ознайомлення з документом, його перевірка, та можливість підпису або його відхилення.  

Після підпису процес створення договору буде закінчений, далі Бізнес партнеру необхідно очікувати підпису Нової Пошти 
та вступу документу в силу. 
 


